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ZARZADZENIE
MINISTRA ZDROWIAD

z dnia 21 listopada 2019 r.

w sprawie Krajowego Centrum Ochrony Radiologicznej w Ochronie Zdrowia

Na podstawie art. 33ze ust. 4 ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. — Prawo atomowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1792)
w zwigzku zart. 12 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22019 r. poz. 869, 1622, 1649 i 2020) oraz z art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. 0 Radzie Ministréw
(Dz. U. z 2019 . poz. 1171) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Krajowemu Centrum Ochrony Radiologicznej w Ochronie Zdrowia, zwanemu dalej ,,Krajowym
Centrum”, nadaje si¢ statut, stanowiacy zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Szczegdtowy zakres zadan itryb pracy Krajowego Centrum okresla regulamin organizacyjny,
stanowiacy zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 10 marca 2011 r. w sprawie Krajowego Centrum
Ochrony Radiologicznej w Ochronie Zdrowia (Dz. Urz. Min. Zdrow. poz. 29).

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

MINISTER ZDROWIA

Lukasz Szumowski

D Minister Zdrowia kieruje dziatem administracji rzadowej — zdrowie, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 listopada 2019 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Zdrowia (Dz. U. poz. 2269).
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Zatgczniki do zarzadzenia
Ministra Zdrowia
z dnia 21 listopada 2019 r. (poz. 97)

Zalacznik nr 1

Statut
Krajowego Centrum Ochrony Radiologicznej w Ochronie Zdrowia

§ 1. 1. Przedmiotem dzialalnosci Krajowego Centrum Ochrony Radiologicznej w Ochronie Zdrowia,
zwanego dalej ,,Krajowym Centrum”, jest dziatalno$¢ okre$lona w art. 33ze ust. 5, 6, 819 ustawy z dnia
29 listopada 2009 r. — Prawo atomowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1792).

2. Siedziba Krajowego Centrum jest £.6dz.
3. Obszarem dziatania Krajowego Centrum jest terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

§ 2. 1. Dziatalnoscia Krajowego Centrum kieruje Dyrektor, ktory reprezentuje Krajowe Centrum na
zewnatrz.

2. Dyrektora powoluje i odwotuje minister wlasciwy do spraw zdrowia.

3. Dyrektor kieruje Krajowym Centrum przy pomocy dwoch Zastgpcow Dyrektora, powotywanych
i odwotywanych przez Dyrektora.

§ 3. W sktad Krajowego Centrum wchodzg nastepujace komorki organizacyjne:
1) Dziat Dozymetrii;
2) Dziat Finansowo-Ksiegowy;
3) Dziat Kontroli Jakosci;
4) Dziat Organizacji Ochrony Radiologicznej;
5) Dziat Organizacyjno-Prawny;
6) Dziat O$wiaty i Wydawnictw;
7) Sekretariat.

§ 4. 1. Dziatalno$¢ Krajowego Centrum finansowana jest z budzetu panstwa, z czesci 46 — Zdrowie, dzialu
851 — Ochrona Zdrowia, rozdzialu 85195 — Pozostata dziatalno$¢.

2. Podstawa gospodarki finansowej Krajowego Centrum jest plan finansowy zatwierdzany zgodnie
Z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

3. Krajowe Centrum sporzadza przewidziane dla jednostek budzetowych sprawozdania z wykonania
procesow gromadzenia srodkow publicznych i ich rozdysponowania.

§ 5. 1. Do o0s6b zatrudnionych w Krajowym Centrum stosuje si¢ zasady okre$lone dla pracownikdéw
zatrudnionych w panstwowych jednostkach sfery budzetowe;j.

2. Zasady wynagradzania pracownikow Krajowego Centrum s3g regulowane przepisami rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 30 kwietnia 2008 r. w sprawie warunkéw wynagradzania za prace
i przyznawania innych $wiadczen zwigzanych zpraca dla pracownikow zatrudnionych w niektorych
panstwowych jednostkach budzetowych dziatajacych w ochronie zdrowia (Dz. U. z 2018 r. poz. 2241 oraz
22019 r. poz. 532 i 1925).
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Zalacznik nr 2
Regulamin organizacyjny

Krajowego Centrum Ochrony Radiologicznej w Ochronie Zdrowia

§ 1. 1. Dyrektor zapewnia prawidtowe i sprawne funkcjonowanie Krajowego Centrum Ochrony Radiologicznej
W Ochronie Zdrowia, zwanego dalej ,,Krajowym Centrum”, w szczeg6lnosci:

1) ustala szczegotowg organizacj¢ wewnetrzna;

2) ustala roczny plan dziatalnosci Krajowego Centrum;

3) okresla i realizuje polityke kadrows;

4) zarzadza mieniem i odpowiada za wyniki dziatalnosci Krajowego Centrum;

5) wykonuje czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do oséb zatrudnionych w Krajowym
Centrum, w tym w zakresie zmiany warunkow pracy i udzielania kar regulaminowych pracownikom;

6) rozstrzyga we wszystkich sprawach dotyczacych zakresu dziatalnosci Krajowego Centrum;
7) ustala plany i harmonogramy realizowanych inwestycji;

8) przekazuje ministrowi wiasciwemu do spraw zdrowia projekt planu finansowego Krajowego Centrum na
nastgpny rok budzetowy;

9) zatwierdza plan finansowy na dany rok budzetowy;
10) sporzadza i przekazuje ministrowi wiasciwemu do spraw zdrowia sprawozdanie finansowe za rok poprzedni;

11) dysponuje $srodkami finansowymi bedacymi w dyspozycji Krajowego Centrum, zgodnie z zatwierdzonym
planem finansowym;

12) organizuje pracg i podziat zadan pomig¢dzy poszczegdlnych pracownikéw komorek organizacyjnych, ustala
regulaminy wewngtrzne komorek organizacyjnych oraz inne przepisy wewnetrzne;

13) wykonuje inne zadania zlecone przez ministra wlasciwego do spraw zdrowia.
2. Dyrektor moze tworzy¢ i znosi¢ zespoty niezbedne dla realizacji poszczegolnych zadan Krajowego Centrum.

3. Dyrektor moze udziela¢ pelnomocnictw osobom fizycznym lub prawnym do dokonywania okre§lonych
czynnos$ci cywilnoprawnych.

4. Dyrektor wydaje zarzadzenia wewngtrzne dotyczace dziatalnosci Krajowego Centrum.
5. Dyrektor bezposrednio nadzoruje pracg podlegltych mu komorek organizacyjnych:

1) Dziatu Dozymetrii;

2) Dzialu Organizacji Ochrony Radiologicznej;

3) Sekretariatu.

6. W razie nieobecnosci Dyrektora zastepuje go wyznaczony przez Dyrektora Zastepca Dyrektora Iub inny
pracownik wyznaczony przez Dyrektora.

§ 2. 1. Dyrektor kieruje Krajowym Centrum przy pomocy:

1) Zastepcy Dyrektora do Spraw Organizacyjnych;

2) Zastepcy Dyrektora do Spraw Finansowo-Ksiegowych — Gléwnego Ksiegowego.
2. Do zakresu dzialania Zastgpcy Dyrektora do Spraw Organizacyjnych nalezy:

1) bezposrednie nadzorowanie pracy podlegtych mu komorek organizacyjnych:
a) Dzialu Kontroli Jakosci,

b) Dziatu Oswiaty i Wydawnictw;
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2) przygotowywanie propozycji rocznego planu pracy na podstawie materiatdbw opracowanych przez komorki
organizacyjne;

3) przygotowywanie informacji dotyczacych pracy komorek organizacyjnych w zakresie iterminach
okreslonych przez Dyrektora;

4) wystepowanie z propozycjami dotyczacymi nawigzywania i rozwigzywania stosunkow pracy, awansowania,
przeszeregowania, premiowania, nagradzania i wyrozniania pracownikow;

5) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez pracownikoéw zasad bezpieczenstwa i higieny pracy;
6) podpisywanie dokumentow w zakresie udzielonych przez Dyrektora upowaznien;
7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.

3. Do zakresu dziatania Zastepcy Dyrektora do Spraw Finansowo-Ksiegowych — Gléwnego Ksiggowego
nalezy:

1) bezposrednie nadzorowanie pracy podlegtych mu komoérek organizacyjnych:
a) Dzialu Finansowo-Ksiegowego,
b) Dziatu Organizacyjno-Prawnego;
2) prowadzenie rachunkowosci Krajowego Centrum;
3) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;
4) dokonywanie wstgpnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;

5) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentoéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych;

6) analizowanie pod wzglgdem formalno-rachunkowym rozliczen zwigzanych z dziatalnoscig Krajowego
Centrum;

7) opracowywanie planu finansowego Krajowego Centrum;

8) sporzadzanie sprawozdan z wykonania proceséw gromadzenia srodkéw publicznych i ich rozdysponowania
oraz sprawozdan finansowych Krajowego Centrum;

9) opracowywanie harmonogramu realizacji dochodow i wydatkow;

10) opracowywanie wewngtrznych przepisow z zakresu prowadzenia rachunkowosci, w szczegdlnosci
zaktadowego planu kont, obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych, zasad prowadzenia i rozliczania
inwentaryzacji;

11) sprawowanie nadzoru nad dyscypling pracy;
12) wspolpraca przy opracowywaniu innych zarzadzen wewngtrznych;
13) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.
§ 3. 1. Praca poszczegdlnych komoérek organizacyjnych kieruja kierownicy tych komorek.
2. Kierownicy komorek organizacyjnych sg powotywani i odwolywani przez Dyrektora.
3. Do podstawowych zadan osob, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy:
1) kierowanie pracg komorki organizacyjnej;
2) przygotowywanie propozycji rocznego planu pracy komorki organizacyjne;j;
3) organizowanie pracy i podziat zadan pomigdzy poszczego6lnych pracownikow komorki organizacyjnej;
4) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad realizacja zadan komorki organizacyjnej;
5) podpisywanie dokumentow w zakresie udzielonych przez Dyrektora upowaznien;
6) wspolpraca przy opracowywaniu wnioskow dotyczacych planowych zamdéwien publicznych;

7) przygotowywanie sprawozdan i informacji dotyczacych pracy komorki organizacyjnej w zakresie i terminach
okreslonych odpowiednio przez Dyrektora lub Zastepce Dyrektora;



Dziennik Urzgdowy Ministra Zdrowia -5- Poz. 97

8) wykonywanie innych zadan zleconych odpowiednio przez Dyrektora lub Zastgpce Dyrektora.
§ 4. Do zadan Dziatu Dozymetrii nalezy:

1) przeprowadzanie pomiarow dawek otrzymanych przez pacjentow podczas wykonywania medycznych
procedur radiologicznych;

2) prowadzenie pomiarow kontrolnych dawek indywidualnych oraz opracowywanie na tej podstawie wnioskow,
prognoz i analiz;

3) przeprowadzanie w okresach 5-letnich oceny dawki dla ludnos$ci wynikajacej z medycznych zastosowan
promieniowania jonizujacego;

4) opracowywanie systemu pozyskiwania informacji w zakresie realizacji medycznych procedur
radiologicznych;

5) pozyskiwanie danych z krajowych rejestrow ibaz danych dotyczacych wykorzystania promieniowania
jonizujacego w celach medycznych, w tym stosowania procedur szczegdtowych;

6) przeprowadzanie przegladow diagnostycznych poziomow referencyjnych;

7) przygotowywanie opinii w sprawach zwigzanych z mozliwo$cia wystapienia uszczerbku na zdrowiu
w wyniku ekspozycji medycznej;

8) wspomaganie merytoryczne konsultantow krajowych bioracych udziat w badaniu okolicznosci i przyczyn
ekspozycji niezamierzonych i narazen przypadkowych;

9) udziat w komisjach powotywanych do badania okoliczno$ci i przyczyn ekspozycji niezamierzonych i narazen
przypadkowych;

10) analizowanie okolicznosci i przyczyn bledow dozymetrycznych oraz wypadkow wynikajacych z awarii
urzadzen radiologicznych;

11) przygotowywanie materialow z realizacji zadan Dzialu na potrzeby rocznego sprawozdania z oceny
wdrozenia wymagan stosowania promieniowania jonizujacego w celach medycznych;

12) wspolpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Krajowego Centrum;
13) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.
§ 5. Do zadan Dziatu Finansowo-Ksiggowego nalezy:

1) prowadzenie rachunkowos$ci oraz rozliczen finansowych Krajowego Centrum, W tym w zakresie obstugi
administracyjno-technicznej dziatalnosci komisji do spraw procedur i audytow klinicznych zewnetrznych,
okreslonej w przepisach ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. — Prawo atomowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1792);

2) kontrola formalna i rachunkowa dokumentow finansowych oraz przygotowywanie i przekazywanie ich do
akceptacji przez osoby upowaznione;

3) opiniowanie lub uzgadnianie w zakresie finansowo-ksiegowym projektow umow i porozumien;
4) monitorowanie nalezno$ci i zobowigzan wynikajacych z dokumentéw finansowych;

5) biezgca kontrola, dekretowanie oraz ksiggowanie dokumentdéw finansowych;

6) sporzadzanie zestawienia obrotow i sald skont ksiegi gtdéwnej i kont pomocniczych;

7) prowadzenie ewidencji majatku trwatego i wyposazenia Krajowego Centrum;

8) sporzadzanie rozliczen inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Krajowego Centrum;

9) wspotpraca z innymi komérkami organizacyjnymi Krajowego Centrum;

10) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastgpce Dyrektora do Spraw Finansowo-
Ksiegowych — Glownego Ksiegowego.

§ 6. Do zadan Dziatu Kontroli Jako$ci nalezy:

1) wykonywanie pomiardéw fizycznych i badan dla celow ochrony radiologicznej pacjenta, w tym z zakresu
kontroli parametréw fizycznych urzadzen radiologicznych i urzadzen pomocniczych;
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2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

wspomaganie merytoryczne dzialalnosci komorek organizacyjnych Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
w zakresie kontroli jako$ci urzadzen radiologicznych;

wspotpraca z krajowa jednostka akredytujaca w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 13 kwietnia 2016 r.
0 systemach oceny zgodnosci i nadzoru rynku (Dz. U. z2019r. poz. 544) w zakresie realizacji kontroli
parametrow fizycznych urzadzen radiologicznych;

wspomaganie merytoryczne konsultantow krajowych bioracych udziat w badaniu okoliczno$ci i przyczyn
ekspozycji niezamierzonych i narazen przypadkowych;

udziat w komisjach powotywanych do badania okolicznos$ci i przyczyn ekspozycji niezamierzonych i narazen
przypadkowych;

analizowanie okolicznosci i przyczyn wypadkoéw wynikajacych z awarii urzadzen radiologicznych;

organizowanie pomiarow porownawczych dla laboratoriow wykonujacych testy z zakresu kontroli
parametrow fizycznych urzadzen radiologicznych;

prowadzenie badan pilotazowych przed wdrozeniem do stosowania nowych metod pomiarowych;

przygotowywanie materiatow zrealizacji zadan Dzialu na potrzeby rocznego sprawozdania z oceny
wdrozenia wymagan bezpiecznego stosowania promieniowania jonizujgcego w celach medycznych;

10) wspotpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Krajowego Centrum;

11) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepce Dyrektora do Spraw Organizacyjnych.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

§ 7. Do zadan Dziatu Organizacji Ochrony Radiologicznej nalezy:

inicjowanie, organizowanie i prowadzenie dziatalnosci badawczo-rozwojowej i wdrozeniowej z zakresu
ochrony radiologicznej;

inicjowanie dziatan prowadzacych do pozyskania $rodkéw pomocowych organizacji migdzynarodowych
w celu organizacyjnego i technicznego wsparcia systemu ochrony radiologicznej;

analizowanie informacji uzyskiwanych z wynikow dziatalnosci kontrolnej organow Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej;

analizowanie sprawozdan komisji do spraw procedur i audytow klinicznych zewnetrznych i opracowywanie
wnioskow w tych sprawach;

analizowanie raportéw z przeprowadzonych audytow klinicznych wewnetrznych i audytow klinicznych
zewnetrznych, o ktorych mowa odpowiednio w art. 33v ust. 6 oraz 33w ust. 19 ustawy z dnia 29 listopada
2000 r. — Prawo atomowe;

realizowanie czynno$ci w zakresie obstugi administracyjno-technicznej dziatalnosci komisji do spraw
procedur i audytéw klinicznych zewnetrznych, okreslonej w przepisach ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. —
Prawo atomowe;

prowadzenie Centralnego Rejestru Danych o Ekspozycjach Medycznych, o ktorym mowa w art. 33zf ustawy
zdnia 29 listopada 2000 r. — Prawo atomowe oraz Centralnego Rejestru Ekspozycji Niezamierzonych
i Narazen Przypadkowych, o ktorym mowa w art. 33m ust. 11 ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. — Prawo
atomowe;

zapewnianie wsparcia merytorycznego komorkom organizacyjnym Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
w zakresie ochrony radiologicznej;

przedstawianie propozycji w zakresie priorytetoéw wdrazania elementéw systemu ochrony radiologicznej;

10) wspolpraca z wlasciwymi towarzystwami naukowymi w celu wymiany informacji i wzajemnej konsultacji

projektow dotyczacych medycznych zastosowan promieniowania jonizujacego;

11) wspotpraca z Prezesem Panstwowej Agencji Atomistyki, Gtownym Inspektorem Sanitarnym, Glownym

Inspektorem Sanitarnym Wojska Polskiego oraz Gtéwnym Inspektorem Sanitarnym Ministerstwa Spraw
Wewngtrznych i Administracji, w zakresie medycznych zastosowan promieniowania jonizujacego;

12) przygotowywanie materialow z realizacji zadan Dzialu na potrzeby rocznego sprawozdania z oceny

wdrozenia wymagan bezpiecznego stosowania promieniowania jonizujacego w celach medycznych;
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13) wspolpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Krajowego Centrum;
14) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.
§ 8. Do zadan Dziatu Organizacyjno-Prawnego nalezy:
1) organizowanie i prowadzenie systemu informacji prawnej z zakresu ochrony radiologicznej;
2) opiniowanie projektow przepisow dotyczacych medycznych zastosowan promieniowania jonizujgcego;

3) udzial w grupach izespotach roboczych ministra wlasciwego do spraw zdrowia przygotowujacych lub
opiniujacych projekty przepisow dotyczacych medycznych zastosowan promieniowania jonizujgcego;

4) przygotowywanie wystapien do ministra whasciwego do spraw zdrowia w celu podjgcia inicjatywy
prawodawczej w zakresie przepisow dotyczacych medycznych zastosowan promieniowania jonizujacego;

5) wspotpraca z wlasciwymi komérkami organizacyjnymi urzgdu obstugujacego ministra whasciwego do spraw
zdrowia;

6) monitorowanie dziatalno$ci Komisji Europejskiej w zakresie proponowanych i wprowadzanych zmian
prawnych, zalecen iinnych dokumentow mogacych wptywaé na przepisy polskiego prawa w zakresie
ochrony radiologicznej w medycynie i jako$ci $wiadczonych ustug;

7) prowadzenie dokumentacji kadrowej pracownikéw Krajowego Centrum zgodnie z przepisami prawa pracy;

8) prowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych, zgodnie z przepisami z zakresu zamoéwien
publicznych;

9) opiniowanie lub udzial w opracowywaniu projektow umoéw i porozumien, ktorych strong jest Krajowe
Centrum;

10) sporzadzanie opinii prawnych, udzielanie porad prawnych i dokonywanie wyktadni przepisow prawa
zwigzanych z biezaca dzialalnoscia Krajowego Centrum;

11) monitorowanie przestrzegania przepisow prawa dotyczacych funkcjonowania Krajowego Centrum;

12) przygotowywanie materiatlow z realizacji zadan Dzialu na potrzeby rocznego sprawozdania z oceny
wdrozenia wymagan bezpiecznego stosowania promieniowania jonizujacego w celach medycznych;

13) wspolpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Krajowego Centrum;

14) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastgpce Dyrektora do Spraw Finansowo-
Ksiggowych — Gtownego Ksiggowego.

§ 9. Do zadan Dziatu Oswiaty i Wydawnictw nalezy:
1) prowadzenie szkolen z zakresu ochrony radiologicznej;

2) opracowywanie, thumaczenie i rozpowszechnianie publikacji zwigzanych ze stosowaniem promieniowania
jonizujacego w celach medycznych;

3) organizowanie i prowadzenie systemu informacji naukowej i technicznej z zakresu ochrony radiologicznej;

4) wspotpraca ze $rodkami masowego przekazu W sprawach informowania spoteczenstwa o medycznych
zastosowaniach promieniowania jonizujacego;

5) zapewnianie wsparcia merytorycznego i fachowego doradztwa dla komoérek organizacyjnych higieny
radiacyjnej Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w zakresie medycznych zastosowan promieniowania
jonizujacego, w tym prowadzenie szkolen doskonalacych dla pracownikow tych komorek organizacyjnych;

6) konsultowanie — w zakresie ochrony radiologicznej pacjenta — programow ksztalcenia, ksztalcenia
podyplomowego oraz szkolen specjalistycznych dla personelu medycznego oraz innych oséb stosujacych
medyczne procedury radiologiczne;

7) opracowywanie materiatow dydaktycznych z zakresu ochrony radiologicznej dla potrzeb personelu
medycznego;

8) przygotowywanie materialow z realizacji zadan Dzialu na potrzeby rocznego sprawozdania z oceny
wdrozenia wymagan bezpiecznego stosowania promieniowania jonizujgcego w celach medycznych;
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9) wspotpraca z innymi komérkami Krajowego Centrum;

10) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastgpce Dyrektora do Spraw Organizacyjnych.
§ 10. Do zadan Sekretariatu nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z korespondencijg Krajowego Centrum polegajacych w szczegodlnosci na:
a) przyjmowaniu oraz wysytaniu korespondencji oraz przesytek pocztowych,

b) adresowaniu, rozdzielaniu i dorgczaniu zewnetrznej i wewngtrznej korespondencji whasciwym komoérkom
organizacyjnym Krajowego Centrum,

¢) prowadzeniu ewidencji przesylek pocztowych oraz dokonywaniu rozliczen finansowych ztym
zwigzanych;

2) prowadzenie obstugi pracy Dyrektora oraz ZastepcoOw Dyrektora;
3) prowadzenie biblioteki Krajowego Centrum;
4) wspotpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Krajowego Centrum;

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.
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